
Unser Best Practices Training bietet Ihnen einen
umfassenden Überblick über Microsoft 365 und
fördert die Zusammenarbeit sowie die Digitalisierung
Ihrer Geschäftsprozesse.

Praxisorientierte Schulung zur optimalen
Nutzung von Microsoft 365
Stärkung der Teamarbeit und Verbesserung der
Kommunikation
Schulung zu Sicherheitsmaßnahmen für E-Mails
und Datenmanagement

Natürlich haben Sie auch die Möglichkeit,
individuelle Fragen zu stellen. 

Microsoft 365
Best Practice Training

Microsoft 365 Best Practice Training
Anzahl der Teilnehmenden: ________________________

Ort, Datum: _____________________________________
Pauschale: 499€
Mehr erfahren: www.vectano.de/microsoft365-training

AUFTRAG (bitte ausfüllen) 

Unterschrift: ____________________________________

Alle Preise netto zzgl. MwSt. Es gelten unsere AGB (www.vectano.de/agb). Auftrag bitte ausgefüllt per E-Mail an vertrieb@vectano.de zurücksenden.

vectano GmbH
www.vectano.de

+49 5272 39018 0
kontakt@vectano.de

Hier finden Sie uns:
Brakel, Bremen, München, Osnabrück, Stuttgart 

Dauer: 3 Stunden
Für: Geschäftsführer, Abteilungsleiter, PowerUser, Digitalisierungs-Verantwortliche,
Microsoft 365 Begeisterte, Anwender, die sich das Leben erleichtern möchten 
8-12 Personen, größere Gruppen werden auf mehrere Termine aufgeteilt
Wo: Bei Ihnen vor Ort (zzgl. Fahrtkosten) oder online in Teams

Key Facts

Trainingsinhalte

Überblick: Microsoft 365 kennenlernen
SharePoint & OneDrive: Sichere Speicherung und
gemeinsame Bearbeitung von Dokumenten
Teams: richtiges Navigieren, online Meetings und
Kanäle verwalten und organisieren
Outlook: Optimierung der E-Mail-Verwaltung,
Terminplanung und Aufgabenorganisation
OneNote: Erstellung und gemeinsame Nutzung von
Notizen und Ideensammlungen
Visio: Erstellung detaillierter Diagramme 
Planner & ToDo: Organisation und Verwaltung von
Aufgaben und Projekten 
Sicherheit: Sicherer Umgang mit Microsoft 365 Konten
und Firmendaten

Best Practice Training

Stand 09/2025

NIS2 relevant

Cyber-Risk Versicherung

tel:004904971140095300

